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Login เข้าสู่ระบบ 

1. กดที่ปุ่ม Login 

 

รูปภาพท่ี 1 หน้าจอ Login (1) 

2. กรอก Username และ Password 

 

รูปภาพท่ี 2 หน้าจอ Login (2) 
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3. กดเข้าที่ Menu ระบบบริหารจัดการโครงการ   

 

รูปภาพท่ี 3 หน้าจอ Login (3) 
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ส่วนของนักวิจัย 

ส่วนนกัวิจัยสร้างโครงการใหม่ 

ในการสร้างหรือดูรายละเอียดโครงการ สามารถเรียกใช้งานจากเมน ูProposal > Proposals  ซึ่งระบบจะแสดง

หน้าจอList ของโครงการทีผู่้ใช้งานผู้นั้นเกี่ยวข้อง  ดังหน้าจอด้านลา่ง ผู้ใช้สามารถเรียกดหูรือแก้ไขโครงการที่เกี่ยวข้องโดยกด

ปุ่ม Edit  นอกจากน้ีทางผู้ใช้ยังสามารถค้นหาโครงการได้จากช่องค้นหาด้านบน โดยสามารถค้นหาไดจ้าก รหัสข้อเสนอ

โครงการวิจัย, ช่ือโครงการวิจัย (ภาษาไทย), ช่ือหัวหน้าโครงการ, สถานะ และวันท่ีสร้าง 

 

รูปภาพท่ี 4 เมนู Proposal 

เลือกปุ่ม โครงการใหม่  เพื่อป้อนข้อมูลโครงการ โดยระบบจะแสดงหน้าจอ ให้ป้อนข้อมูลต่าง ๆ  ดังนี ้

 

รูปภาพท่ี 5 รายละเอียดโครงการ (1) 
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คณะผู้วิจัย ให้นักวิจัยด าเนินการกดไปท่ีปุ่ม “เพิ่มคณะผู้วิจัย” ระบบจะท าการแสดงรายชื่อผู้วิจัยทีม่ีอยู่ในระบบ ให้

นักวิจัยด าเนินการเลือกโดยกดไปที่รายชื่อที่ต้องการที่ต้องการ ท าซ า้จนครบตามที่ต้องการ จากนั้นใหน้ักวิจัยด าเนินการเลือก 

ต าแหน่งในโครงการ นักวิจัยสามารถกดดรูายละเอียดส่วนบุคคลเพิม่เติมได้ โดยกดไปท่ีปุ่ม “ดูรายละเอียด” 

คณะผู้วิจัยภายนอก ให้นักวิจัยด าเนินการกรอกข้อมลูรายชื่อผู้คณะผู้วิจัยภายนอก  

ผู้ด าเนินการแทน หลังจากท่ีกรอกข้อมูลในส่วนต่างๆ ครบแล้วและกดบันทึก ช่ือของผู้สร้างโครงการจะอยู่ในรายชื่อ

ผู้ด าเนินการแทนโดยอัตโนมัติ  

 
รูปภาพท่ี 6 รายละเอียดโครงการ (2) 
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ถัดมาระบบจะแสดงส่วนของ “ทุน” ให้นักวิจัยด าเนินการเลือกทุนที่ต้องการ ส่วนถัดมาคือส่วนของ “มาตรฐานการ

รับรอง” ให้นักวิจัยด าเนินการเลือกมาตรฐานการรับรอง “การขอจริยธรรมการวิจัยในคน” ระบบจะแสดง Tab เกี่ยวกับวิจัย

ในคน ส าหรับกรอกข้อมลู สามารถเลือกไดม้ากกว่า 1 รายการ  

 

 
รูปภาพท่ี 7 รายละเอียดโครงการ (3) 

 

เมื่อนักวิจัยกรอกข้อมลูข้างต้นครบถ้วนแล้ว ให้ท าการกดที่ปุ่ม  เพื่อท าการบันทึก และ กรอกข้อมลูลงใน Tab 

รายละเอียดโครงการ 
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รูปภาพ 8 รายละเอียดแหล่งทุนสนับสนุน 

ให้นักวิจัยด าเนินการกรอกข้อมูลรายละเอียด แหล่งทุนสนับสนนุการวิจัย หากได้มีการขอแหล่งทุนอ่ืนไว้ให้เลือก 

“มีทุน” และระบุรายละเอียด ประเภททุน, ช่ือโครงการ, งบประมาณ, ช่ือแหล่งทุน, ที่อยู่แหล่งทุน, ช่ือผู้ประสานงานให้

ทุน, เบอร์โทรศัพท์, E-mail หากก าลังด าเนินการขอแหล่งทุนอ่ืนไวใ้ห้เลือก “อยู่ระหว่างขอทุน” และระบรุายละเอียด 

ประเภททุน, ช่ือโครงการ, งบประมาณ, ก าหนดการทราบผล, ช่ือแหล่งทุน, ที่อยู่แหล่งทุน, ช่ือผู้ประสานงานให้ทุน, เบอร์

โทรศัพท,์ E-mail หากไม่ได้มีการขอแหล่งทุนอื่นไว้ให้เลือก “ไม่มีทนุ”  
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รูปภาพ 9 สถานท่ีท าวิจัย 

กรอกข้อมูลรายละเอียดสถานท่ีท าวิจัย โดยระบสุถานท่ี “Single center” หรือ “Multiple centers” 

 

รูปภาพ 10 ระบุ Single center 

หากเลือก “Single center” ให้ระบุข้อมูลลงในช่อง โปรดระบุ Single center 
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รูปภาพ 11 ระบุ Multiple centers 
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 หากระบุ “Multiple centers” ให้ท าการระบุข้อมูล Multiple centers, MOU ภายในมหาวิทยาลยัมหิดล, คณะที่
เกี่ยวข้อง (หากไม่มีใน List ให้ระบุลงในช่อง คณะที่เกี่ยวข้อง(ท่ีไม่อยู่ใน List)), เป็น CREC หรือไม่ หาก ใช่ ระบุรายละเอียด  

 

รูปภาพ 12 ระยะเวลาที่ท าโครงการวิจัย 

ข้อมูลรายละเอียดระยะเวลาที่ท าโครงการวิจัย โดยช่อง ตลอดโครงการ (ปี), ตลอดโครงการ (เดือน) ระบบจะแสดงข้อมลู
อัตโนมัติ โดยจะดึงข้อมูลจากระยะเวลาตลอดโครงการ ให้นักวิจัยกรอกรายละเอียดลงในช่อง ระยะเวลาเก็บข้อมลู (ปี), 
ระยะเวลาเก็บข้อมูล (เดือน) 

 

 

รูปภาพ 13 โครงการนี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา 
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ระบุรายละเอียดโครงการนีเ้ป็นส่วนหนึ่งของการศึกษา 

 

รูปภาพ 14 สรุปโครงร่างวิจัย 

ระบุรายละเอียดสรุปโครงรา่งวิจัย  

 

รูปภาพ 15 หลักการและเหตผุลทีต่้องท าวิจัย 

ระบุรายละเอียดหลักการและเหตผุลที่ต้องท าวิจัย 
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รูปภาพ 16 วัตถุประสงค์ของโครงการ 

ระบุรายละเอียดวตัถุประสงค์หลัก, วัตถุประสงคร์อง, ประเภทของโครงการวิจัย โดยเลือกได้มากกว่า 1 ข้อ, การออกแบบการ

วิจัย, ผู้ร่วมวจิัย/อาสาสมัคร 
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รูปภาพ 17 การค านวณขนาดตัวอย่าง 

ระบุรายละเอียดการค านวณขนาดตัวอย่าง 

 

 

รูปภาพ 18 กระบวนการวิจยั 
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ระบุรายละเอียดกระบวนการวิจัย, สิ่งที่ผู้วิจัยจะให้กับประชากรที่ศึกษา (ถ้ามี) 

 

รูปภาพ 19 แผนการด าเนินการวจิยั 

ระบุรายละเอียดแผนการด าเนินการวิจัย (ถ้ามี) 

 

รูปภาพ 20 กระบวนการเก็บข้อมลู 

แนบไฟล์เอกสารโดย click ที่ค าว่า Drop files here or click to upload. โดยสามารถแนบไดม้ากกว่า 1 ไฟล์ 
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รูปภาพ 21 การวัดผล/การวิเคราะห์ผลการวิจัย 

ระบุรายละเอียดการวัดผล/การวเิคราะหผ์ลการวิจัย 

 

รูปภาพ 22 ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากการวิจัย 

ระบุรายละเอียดประโยชน์ท่ีคาดวา่จะได้รับจากการวิจัย 
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รูปภาพ 23 หลักฐาน ข้อมูล หรือเอกสารอ้างอิง 

ระบุรายละเอียดหลักฐาน ข้อมลู หรือเอกสารอ้างอิง โดยวิธีการเขยีนเอกสารอ้างอิง ให้เขียนตามมาตรฐานสากล 
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ระบุรายละเอียดลงในแบบฟอร์มเกี่ยวกับวิจัยในคน 

 

 
รูปภาพท่ี 24 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (1) 
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รูปภาพท่ี 25 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (2) 
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รูปภาพท่ี 26 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (3) 
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รูปภาพท่ี 27 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (4) 
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รูปภาพท่ี 28 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (5) 
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รูปภาพท่ี 29 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (เอกสารหมายเลข 3ก) 

 

 
รูปภาพท่ี 30 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (เอกสารหมายเลข 3ข) 
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รูปภาพท่ี 31 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (เอกสารหมายเลข 4.1) 
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รูปภาพท่ี 32 Tab เกี่ยวกับวิจัยในคน (เอกสารหมายเลข 4.2) 
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รูปภาพ 30 เอกสารแนบ 

ระบุช่ือเอกสาร จากนั้นท าการแนบไฟล์ โดยการดับเบลิคลิกและเลอืกไฟล์ที่ต้องการ และระบุ Version ของเอกสาร สามารถ

ลบรายการที่ไม่ต้องการออกได้ โดยกดที่ icon X 
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นักวิจัยส่งขออนุมัติ 

หลังจากท่ีนักวิจัยด าเนินการกรอกข้อมูลครบแล้ว หากนักวิจัยต้องการส่งขออนุมัติ ให้นักวิจัยไปท่ี Section “สถานะ 

การขอทุน/มาตรฐานการรับรอง” จากน้ันกดท่ีปุ่ม “  ”  

 

รูปภาพท่ี 31 นักวิจัยส่งขออนุมัต ิ
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กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการแก้ไข วิจัยในคน) 

 

รูปภาพ 32 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

กรณีที่เจา้หน้าท่ีมีการส่งกลับให้นกัวิจัยแก่ไขข้อมูล ให้นักวิจัยกดที่เมนู “งานท่ีต้องด าเนินการ” ระบบจะแสดง List งานของ

นักวิจัยที่เจ้าหน้าที่ได้มีการส่งกลับมาเพื่อแก้ไข ให้นักวิจัยด าเนินการกดไปท่ีปุ่ม  “กรณุาแก้ไขเอกสาร” 

 

รูปภาพ 33 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 
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หลังจากท่ีนักวิจัยกดที่ปุ่มกรุณาท าการแก้ไขข้อมลูแล้ว ระบบจะแสดงส่วนของข้อมูลทั่วไป ส่วนถัดมาคือส่วนของรายละเอียด

โครงการ ให้นักวิจัยด าเนินการกดที่ปุ่ม “ ” หลังจากกดแล้วระบบแสดงหน้า Proposals ให้นักวิจัยเพื่อด าเนินการ

แก้ไขโครงการและกดบันทึก จากนั้นปิด Tab  

 

รูปภาพ 34 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

- จากนั้นด าเนินการบันทึก Note ให้เรียบร้อย 

- กดที่ปุ่ม “ ” หากยังไม่ต้องการส่ง 

- กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการส่ง Proposal ไปด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป (กดได้แค่คนเดียวเท่านั้น 

หลังจากท่ีมีการกดส่งขออนุมัต/ิฉบับแก้ไขไปแล้ว งานจะถูกส่งกลับไปท่ีเจ้าหน้าท่ีและโครงการจะหายไปจากเมนู 

งานท่ีรอด าเนินการของคณะผู้วจิัยทุกคน)  
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กระบวนการขออนุมัติ (หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแก้ไข) 

หัวหน้าโครงการตรวจสอบส่วนท่ีนักวิจัยแก้ไข 

 

รูปภาพ 35 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

 

รูปภาพ 36 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 
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- จากนั้นกรอกบันทึก Note และกดที่ปุ่ม “ส่งกลับเจ้าหน้าที่”  เพื่อด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป  

- กดที่ปุ่ม “ยกเลิกการขออนุมัติ”  หากต้องการยกเลิกโครงการวิจัย 

- กดที่ปุ่ม “บันทึก”  หากยังไม่ต้องการส่ง 
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กระบวนการขออนุมัติ (กรุณาแกไ้ขเอกสาร) 

 

รูปภาพ 37 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

กรณีที่เจา้หน้าท่ีมีการส่งกลับให้นกัวิจัยแก่ไขข้อมูล ให้นักวิจัยกดที่เมนู “งานท่ีต้องด าเนินการ” ระบบจะแสดง List งานของ

นักวิจัยที่เจ้าหน้าที่ได้มีการส่งกลับมาเพื่อแก้ไข ให้นักวิจัยด าเนินการกดไปท่ีปุ่ม  “กรณุาแก้ไขเอกสาร” 

 

รูปภาพ 38 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 
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หลังจากท่ีนักวิจัยกดที่ปุ่มกรุณาท าการแก้ไขข้อมลูแล้ว ระบบจะแสดงส่วนของข้อมูลทั่วไป ส่วนถัดมาคือส่วนของรายละเอียด

โครงการ ให้นักวิจัยด าเนินการกดที่ปุ่ม “ ” หลังจากกดแล้วระบบแสดงหน้า Proposals ให้นักวิจัยเพื่อด าเนินการ

แก้ไขโครงการและกดบันทึก จากนั้นปิด Tab  

 

 

รูปภาพ 39 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 
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รูปภาพ 40 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

- จากนั้นด าเนินการบันทึก Note ให้เรียบร้อย 

- กดที่ปุ่ม “ ” หากยังไม่ต้องการส่ง 

- กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการส่ง Proposal ไปด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป (กดได้แค่คนเดียวเท่านั้น 

หลังจากท่ีมีการกดส่งขออนุมัต/ิฉบับแก้ไขไปแล้ว งานจะถูกส่งกลับไปท่ีเจ้าหน้าท่ีและโครงการจะหายไปจากเมนู 

งานท่ีรอด าเนินการของคณะผู้วจิัยทุกคน)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 38 

 

กระบวนการขออนุมัติ (หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแก้ไข) 

หัวหน้าโครงการตรวจสอบส่วนท่ีนักวิจัยแก้ไข 

 

รูปภาพ 41 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

 

รูปภาพ 42 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 39 

 

 

 
รูปภาพ 43 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

 

- จากนั้นกรอกบันทึก Note และกดที่ปุ่ม “ส่งกลับเจ้าหน้าที่” เพื่อด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป  

- กดที่ปุ่ม “บันทึก”  หากยังไม่ต้องการส่ง 
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กระบวนการขออนุมัติ (ขอเอกสาร EXEMPTION เพ่ิมเติม) 

 

รูปภาพ 44 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

กรณีที่เจา้หน้าท่ีมีการส่งกลับให้นกัวิจัยแก่ไขข้อมูล ให้นักวิจัยกดที่เมนู “งานท่ีต้องด าเนินการ” ระบบจะแสดง List งานของ

นักวิจัยที่เจ้าหน้าที่ได้มีการส่งกลับมาเพื่อแก้ไข ให้นักวิจัยด าเนินการกดไปท่ีปุ่ม  “ขอเอกสาร EXEMPTION เพิ่มเตมิ” 

 

รูปภาพ 45 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 
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หลังจากท่ีนักวิจัยกดที่ปุ่มกรุณาท าการแก้ไขข้อมลูแล้ว ระบบจะแสดงส่วนของข้อมูลทั่วไป ส่วนถัดมาคือส่วนของรายละเอียด

โครงการ ให้นักวิจัยด าเนินการกดที่ปุ่ม “ ” หลังจากกดแล้วระบบแสดงหน้า Proposals ให้นักวิจัยเพื่อด าเนินการ

แก้ไขโครงการและกดบันทึก จากนั้นปิด Tab  

 

รูปภาพ 46 นักวิจัยแก้ไขโครงการ 

- จากนั้นด าเนินการบันทึก Note ให้เรียบร้อย 

- กดที่ปุ่ม “ ” หากยังไม่ต้องการส่ง 

- กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการส่ง Proposal ไปด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป (กดได้แค่คนเดียวเท่านั้น 

หลังจากท่ีมีการกดส่งขออนุมัต/ิฉบับแก้ไขไปแล้ว งานจะถูกส่งกลับไปท่ีเจ้าหน้าท่ีและโครงการจะหายไปจากเมนู 

งานท่ีรอด าเนินการของคณะผู้วจิัยทุกคน)  
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กระบวนการขออนุมัติ (หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแก้ไข) 

 

รูปภาพ 47 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

กรณีที่เจา้หน้าท่ีมีการส่งกลับให้นกัวิจัยแก่ไขข้อมูล ให้นักวิจัยกดที่เมนู “งานท่ีต้องด าเนินการ” ระบบจะแสดง List งานของ

นักวิจัยที่เจ้าหน้าที่ได้มีการส่งกลับมาเพื่อแก้ไข ให้นักวิจัยด าเนินการกดไปท่ีปุ่ม  “หัวหน้าทีมวิจยัพิจารณาผลการแก้ไข” 

 

รูปภาพ 48 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 43 

 

หลังจากท่ีนักวิจัยกดที่ปุ่มกรุณาท าการแก้ไขข้อมลูแล้ว ระบบจะแสดงส่วนของข้อมูลทั่วไป ส่วนถัดมาคือส่วนของรายละเอียด

โครงการ ให้นักวิจัยด าเนินการกดที่ปุ่ม “ ” หลังจากกดแล้วระบบแสดงหน้า Proposals ให้นักวิจัยเพื่อด าเนินการ

แก้ไขโครงการและกดบันทึก จากนั้นปิด Tab  

 

รูปภาพ 49 หัวหน้าทีมวิจัยพิจารณาผลการแกไ้ข 

- จากนั้นด าเนินการบันทึก Note ให้เรียบร้อย 

- กดที่ปุ่ม “ ” หากยังไม่ต้องการส่ง 

- กดปุ่ม “ ” เพื่อท าการส่ง Proposal ไปด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป (กดได้แค่คนเดียวเท่านั้น หลังจากท่ีมี

การกดส่งขออนุมัต/ิฉบับแกไ้ขไปแล้ว งานจะถูกส่งกลับไปท่ีเจ้าหนา้ที่และโครงการจะหายไปจากเมน ูงานท่ีรอ

ด าเนินการของคณะผู้วจิัยทุกคน)  
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ส่วนของเจ้าหน้าที ่Assign Code 

กระบวนการขออนุมัติ (Assign Code) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น Assign Code ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ ให้ด าเนินการตรวจสอบ

รายละเอียด โดยกดที่ปุ่ม  และลงข้อมูลวันท่ีรับเข้า  

 
รูปภาพท่ี 50 Assign Code (1) 
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ให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการระบุชุดประชุม, วันท่ีประชุม, มีเอกสารช้ีแจงหรือไม่  

 

 
รูปภาพท่ี 51 Assign Code (2) 
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รูปภาพท่ี 52 Assign Code (3) 

จากนั้นด าเนินการกดที่ปุ่ม “ด าเนนิการต่อ” เพื่อด าเนินการตามขั้นตอนถัดไป หรือกดที่ปุ่ม “ส่งกลับแก้ไข” เพื่อส่ง

โครงการให้นักวิจัยแกไ้ข 

 

 

รูปภาพท่ี 53 หน้าจอการใช้งาน Assign Code (4) 

 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 47 

 

กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการออกเอกสาร Non-Human) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการออกเอกสาร Non-Human ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
รูปภาพท่ี 54 ด าเนินการออกเอกสาร Non-Human (1) 
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ระบุวันทีอ่อกเอกสาร และแนบเอกสารลงในช่องแนบเอกสาร 

 
รูปภาพท่ี 55 ด าเนินการออกเอกสาร Non-Human (2) 

กดปุ่ม แจ้งผลการพิจารณา เพื่อแจ้งผลการพจิาณรณานักวิขัย 

 

รูปภาพท่ี 56 ด าเนินการออกเอกสาร Non-Human (3) 
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ส่วนของเจ้าหน้าทีชุ่ด 

กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขข้อมูล) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขข้อมลู ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 
รูปภาพท่ี 57 ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขข้อมลู (1) 
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เลือกเลขา 

 
รูปภาพท่ี 58 ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขข้อมลู (2) 
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เจ้าหน้าที่กดปุม่ ด าเนินการส่งเลขา เพื่อส่งเลขา หรือกดปุ่ม ส่งกลับ Screener เพื่อส่งกลับ Screener 

 

 

รูปภาพท่ี 59 ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขข้อมลู (3) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการแจ้งผลเลขา) 

 ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการแจ้งผลเลขา ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 60 ด าเนินการแจ้งผลเลขา (1) 
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รูปภาพท่ี 61 ด าเนินการแจ้งผลเลขา (2) 
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เจ้าหน้าท่ีชุดลงผลการพิจารณา 

 

 
รูปภาพท่ี 62 ด าเนินการแจ้งผลเลขา (3) 
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รูปภาพท่ี 63 ด าเนินการแจ้งผลเลขา (4) 
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กดปุ่ม ด าเนินการต่อ เพื่อส่งด าเนนิการตามขั้นตอนถัดไป 

 

 

รูปภาพท่ี 64 ด าเนินการแจ้งผลเลขา (5) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล)) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 65 ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล) (1) 
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รูปภาพท่ี 66 ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล) (2) 
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รูปภาพท่ี 67 ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล) (3) 
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เลือกรายชื่อประธาน จากนั้นกดปุม่ ส่งประธานรับทราบ  

 

 

รูปภาพท่ี 68 ส่งประธานพิจารณา(เอกสารแจ้งผล) (4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ส่งแจ้งผลนักวจิัย) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ส่งแจ้งผลนักวิจัย ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

รูปภาพท่ี 69 ส่งแจ้งผลนักวิจัย (1) 

 

รูปภาพท่ี 70 ส่งแจ้งผลนักวิจัย (2) 
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รูปภาพท่ี 71 ส่งแจ้งผลนักวิจัย (3) 
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รูปภาพท่ี 72 ส่งแจ้งผลนักวิจัย (4) 

กดปุ่ม ส่งนกัวิจัยแก้ไข เพื่อส่งกลบันักวิจัยแก้ไข 

 

รูปภาพท่ี 73 ส่งแจ้งผลนักวิจัย (5) 
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กระบวนการขออนุมัติ (แจ้งผลนกัวิจัย) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น แจ้งผลนักวิจัย ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 74 แจ้งผลนักวิจัย (1) 
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รูปภาพท่ี 75 แจ้งผลนักวิจัย (2) 
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รูปภาพท่ี 76 แจ้งผลนักวิจัย (3) 
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รูปภาพท่ี 77 แจ้งผลนักวิจัย (4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ขอเอกสารเพ่ิมเติม (Exemption)) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ขอเอกสารเพิ่มเติม (Exemption)  ระบบจะแสดงหนา้จอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 78 ขอเอกสารเพิ่มเติม (Exemption) (1) 
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รูปภาพท่ี 79 ขอเอกสารเพิ่มเติม (Exemption) (2) 
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ด าเนินการตรวจสอบรายละเอียด จากนั้นกดปุ่ม ส่งกลับนักวิจัยแก้ไข เพื่อส่งกลับนักวิจยัด าเนินการตอ่ หรือกดปุ่ม 

ด าเนินการส่งกลับ Reviewer เพือ่ด าเนินการตรวจสอบตามขั้นตอนถัดไป 

 

  

รูปภาพท่ี 80 ขอเอกสารเพิ่มเติม (Exemption) (3) 
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ส่วนของเลขา 

กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการเลือก Reviewer) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการเลือก Reviewer ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 81 ด าเนินการเลือก Reviewer (1) 
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เลขาด าเนินการเลือก ประเภทการพิจารณา จากนั้นเลือกรายชื่อ Reviewer และกดปุม่ ด าเนินการต่อ 

 

 
รูปภาพท่ี 82 ด าเนินการเลือก Reviewer (1) 

 
รูปภาพท่ี 83 ด าเนินการเลือก Reviewer (2) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ท าการประเมิน Non-human) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ท าการประเมิน Non-human ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

เลขาท าการพิจารณารายละเอียด Non-human จากนั้นกดปุ่ม ด าเนินการต่อ  

 

 

รูปภาพท่ี 84 ท าการประเมิน Non-human (1) 
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รูปภาพท่ี 85 ท าการประเมิน Non-human (2) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ตรวจสอบผลการพิจารณา) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ตรวจสอบผลการพิจารณา ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

เลขาท าการเลขาด าเนินการตรวจสอบผลการพิจารณา จากนั้นกดปุม่ ส่งผลการพิจารณากลับเจ้าหนา้ท่ี  

 

 

รูปภาพท่ี 86 ตรวจสอบผลการพิจารณา (1) 
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รูปภาพท่ี 87 ตรวจสอบผลการพิจารณา (2) 
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รูปภาพท่ี 88 ตรวจสอบผลการพิจารณา (3) 
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รูปภาพท่ี 89 ตรวจสอบผลการพิจารณา (4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง)) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

เลขาท าการเลขาด าเนินการตรวจสอบผลการแก้ไข และลงผลการพจิารณา ชัดเจนหรือไม่ชัดเจน จากนั้นกดปุ่ม ส่งผลการ

พิจารณากลับเจ้าหน้าท่ี  

 

 
รูปภาพท่ี 90 โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) (1) 
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รูปภาพท่ี 91 โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) (2) 
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รูปภาพท่ี 92 โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) (3) 
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รูปภาพท่ี 93 โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) (4) 
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รูปภาพท่ี 94 โปรดพิจารณาเอกสารแก้ไข (หัวแดง) (5) 
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ส่วนของ SiRB – Research Officer 

กระบวนการขออนุมัติ (กรุณา list รายการเอกสาร) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น กรุณา list รายการเอกสาร ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 95 กรุณา list รายการเอกสาร (1) 
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รูปภาพท่ี 96 กรุณา list รายการเอกสาร (2) 
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ด าเนินการ List รายการเอกสารลงที่ช่อง Approval Includes 

 

 

รูปภาพท่ี 97 กรุณา list รายการเอกสาร (3) 
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รูปภาพท่ี 98 กรุณา list รายการเอกสาร (4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง)) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 99 กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) (1) 
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รูปภาพท่ี 100 กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) (2) 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 92 

 

 

 

รูปภาพท่ี 101 กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) (3) 
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รูปภาพท่ี 102 กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) (4) 
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รูปภาพท่ี 103 กรุณาตรวจสอบเอกสาร (หัวแดง) (5) 
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ส่วนของเจ้าหน้าทีอ่อกเอกสาร 

กระบวนการขออนุมัติ (ออก COA) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้งานจาก

เมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ออก COA ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 104 ออก COA (1) 
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รูปภาพท่ี 105 ออก COA (2) 
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เจ้าหน้าท่ีระบุรายละเอียด COA จากนั้นกดปุ่ม บันทึก และกลับมาที่ส่วนรายละเอียด COA เพื่อ Print เอกสาร COA จากนั้น

แนบเอกสาร COA ลงในช่องแนบเอกสาร COA และกดปุ่ม แจ้งผลการพิจารณา 

 

 

รูปภาพท่ี 106 ออก COA (3) 
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รูปภาพท่ี 107 ออก COA (4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (แจ้งผลนกัวิจัย) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น แจ้งผลนักวิจัย ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 108 แจ้งผลนักวิจัย (1) 
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รูปภาพท่ี 109 แจ้งผลนักวิจัย (2) 
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รูปภาพท่ี 110 แจ้งผลนักวิจัย (3) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร COA จากนัน้กดปุ่ม แจ้งผลนักวิจัย 
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รูปภาพท่ี 111 แจ้งผลนักวิจัย (4) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 103 

 

กระบวนการขออนุมัติ (ด าเนินการออกเอกสาร Exemption) 

ใช้ในการดูรายละเอียดโครงการ, แก้ไข หรือเพิ่มข้อมลูส าหรับโครงการที่เกี่ยวข้องกับผู้ใช้งานคนน้ัน สามารถเรียกใช้

งานจากเมนู Proposal > งานท่ีรอด าเนินการ (SiRB) ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอด าเนินการ 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการออกเอกสาร Exemption ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังภาพ 

 

 

รูปภาพท่ี 112 ด าเนินการออกเอกสาร Exemption (1) 
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เจ้าหน้าท่ีระบุวันท่ีออกเอกสาร และกดปุม่ ออกเอกสารแจ้งผล จากนั้นแนบลงท่ีช่องแนบเอกสาร  

 

รูปภาพท่ี 113 ด าเนินการออกเอกสาร Exemption (2) 
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รูปภาพท่ี 114 ด าเนินการออกเอกสาร Exemption (3) 
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ส่วนของ Reviewer 

กระบวนการขออนุมัติ (Reviewer Review Proposal) 

 สามารถเรียกใช้งานจากเมนู Reviewer  > Review Proposal  ระบบจะแสดงจ านวนโครงการที่รอการประเมิน 

ในหน้าจอ List จะแสดงรายละเอยีดของโครงการที่รอด าเนินการ ดงัหน้าจอด้านล่าง 

 

รูปภาพท่ี 115 Reviewer Review Proposal  (1) 

 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น รายละเอียดโครงการ  ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดโครงการ และ

ปุ่มให้รับ หรือปฏิเสธการพิจารณา  ดังนี้ 
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รูปภาพท่ี 116 Reviewer Review Proposal  (2) 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ด าเนินการประเมินโครงการ ระบบจะแสดงหน้าจอให้ประเมิน

ความเหมาะสมของโครงการ  ดังนี้  

ให้ด าเนินการประเมินโครงการและกดปุ่ม  เพื่อส่งผลการพิจารณากลับเจ้าหนา้ที ่
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รูปภาพท่ี 117 ประเมินผลโครงการ (1) 
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รูปภาพท่ี 118 ประเมินผลโครงการ (2) 
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รูปภาพท่ี 119 ประเมินผลโครงการ (3) 
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รูปภาพท่ี 120 ประเมินผลโครงการ (4) 
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รูปภาพท่ี 121 ประเมินผลโครงการ (5) 
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รูปภาพท่ี 122 ประเมินผลโครงการ (6) 
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รูปภาพท่ี 123 ประเมินผลโครงการ (7) 
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รูปภาพท่ี 124 ประเมินผลโครงการ (8) 
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รูปภาพท่ี 125 ประเมินผลโครงการ (9) 

 

 

รูปภาพท่ี 126 ประเมินผลโครงการ (10) 

 

 

รูปภาพท่ี 127 ประเมินผลโครงการ (11) 
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รูปภาพท่ี 128 ประเมินผลโครงการ (12) 

 

 

รูปภาพท่ี 129 ประเมินผลโครงการ (13) 
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เมื่อเลือกเมนูค าสั่ง  Reviewer - ประวัติการ Review ระบบจะแสดงรายการโครงการที่เคย Review  โดยมี

รายละเอียด ดังนี ้

 
รูปภาพท่ี 130 ประวัติการ Review  
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กระบวนการขออนุมัติ (โปรดท าการประเมิน Exempt) 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น โปรดท าการประเมนิ Exempt ระบบจะแสดงหน้าจอให้ประเมิน

ความเหมาะสมของโครงการ  ดังนี้ 

จากนั้น reviewer ตรวจสอบรายละเอียดของโครงการ และท าการประเมิน จากนั้นกดที่ปุ่ม “ด าเนินการต่อ” เพื่อ

ท าการรับทราบและส่งกลับเจ้าหนา้ที่ด าเนินการต่อ หากต้องการปฏเิสธการประเมิน ให้ Reviewer กดที่ปุ่ม ปฏิเสธการ

พิจารณา 

 

รูปภาพท่ี 131 ประเมินผลโครงการ (1) 
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ส่วนของประธาน 

กระบวนการขออนุมัติ (ประธานเซ็นรับทราบ (เอกสารแจ้งผล)) 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ประธานเซ็นรับทราบ (เอกสารแจ้งผล) ระบบจะแสดงหน้าจอ

รายละเอียดของโครงการ ดังนี ้

จากนั้น ให้ประธานด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดของโครงการ และกดที่ปุ่ม “รับทราบ” เพื่อท าการรับทราบ

และส่งกลับเจ้าหน้าท่ีด าเนินการตอ่ 

 

 

รูปภาพท่ี 132 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสารแจ้งผล) (1) 
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รูปภาพท่ี 133 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสารแจ้งผล) (2) 
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รูปภาพท่ี 134 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสารแจ้งผล) (3) 
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รูปภาพท่ี 135 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสารแจ้งผล) (4) 

 

รูปภาพท่ี 136 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสารแจ้งผล) (5) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ประธานเซ็นอนุมัติ) 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ประธานเซ็นอนุมัติ ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดของโครงการ 

ดังนี ้

จากนั้น ให้ประธานด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดของโครงการ และกดที่ปุ่ม “อนุมตัิ” เพื่อท าการอนุมัติและ

ส่งกลับเจ้าหน้าท่ีด าเนินการต่อ 

 

 

รูปภาพท่ี 137 ประธานเซ็นอนุมตั ิ(1) 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 126 

 

 

 

 

รูปภาพท่ี 138 ประธานเซ็นอนุมตั ิ(2) 
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รูปภาพท่ี 139 ประธานเซ็นอนุมตั ิ(3) 

 



Project: พัฒนาระบบบริหารจัดการโครงการวิจัย (SiRA) 

 

Document Name: User Manual : การขออนุมัติการขอจริยธรรมการวิจัยในคน 

Revise No.: 0 Date of Created/Modified: 27 July 2024 Page: 128 

 

 

 

รูปภาพท่ี 140 ประธานเซ็นอนุมตั ิ(4) 
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กระบวนการขออนุมัติ (ประธานเซ็นรับทราบ (เอกสาร Non-Human)) 

เมื่อเลือกงานท่ีมสีถานะ / ความรบัผิดชอบเป็น ประธานเซ็นรับทราบ (เอกสาร Non-Human) ระบบจะแสดง

หน้าจอรายละเอียดของโครงการ ดังนี ้

จากนั้น ให้ประธานด าเนินการตรวจสอบรายละเอียดของโครงการ และเอกสารแจ้งผล Non-Human และกดที่ปุ่ม 

“อนุมัติ” เพื่อท าการอนุมัติและส่งกลับเจ้าหนา้ที่ด าเนินการต่อ 
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รูปภาพท่ี 141 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสาร Non-Human) (1) 

 

 
รูปภาพท่ี 142 ประธานเซ็นรบัทราบ (เอกสาร Non-Human) (2) 

 


